Subiectul nr.1

1. Creati un document pe care sa-l formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei —A4;
Marginile: Top=1 cm, Bottom=1 cm, Left=1 cm, Right=1,5 cm, Gutter = 2 cm;
Pozitie Gutter: Top;
Orientarea paginii: Landscape.

2. Adaugati documentului antet §i subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea stanga scris cu Trebuchet MS, 12, Bold, iar
la dreapta data inserata automat;
e Subsolul paginii sa contina la stinga numele scolii voastre iar pe centru numarul paginii
inserat automat.

3. Realizati

Indicatoare rutiere
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4. Realizati:
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5. Creati urmatoarea structurd.
Indicatoare rutiere:
% Indicatoare de avertizare
% Indicatoare de reglementare:
Indicatoare de reglementare a prioritatii;
Indicatoare de interzicere sau restrictie;
Indicatoare de obligare;
+¢ Indicatoare de orientare si informare:
Indicatoare de orientare;
Indicatoare de informare;
Indicatoare de informare turistica;
% Alte indicatoare:
Indicatoare kilometrice;
Indicatoare hectometrice;
Indicatoare rutiere temporare si mijloace de semnalizare a lucrarilor:
e Indicatoare rutiere temporare;
e Mijloace de semnalizare a lucrarilor.

6. Creati un director Atestat 01 si salvati documentul cu numele Indicatoare rutiere.

7. Cautati cu ajutorul unui motor de cautare imaginidespre indicatoarele de informare.Realizati
o arhiva cu numele Indicatoare.zipce contine 10 dintre imaginile gasite.

8. Salvati una din imagini sub altd extensie decat cea implicita.



Subiectul nr. 2

1. Creati un document pe care sa-l formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei —A4;
e Marginile: Top = 2 cm, Bottom = 2 cm, Left = 1 cm, Right = 1 cm, Gutter = 2 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
e Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind numele vostru in partea stangad scris cu Cambria, 13, Italic, iar la
dreapta numele scolii voastre;
e Subsolul paginii sa contind la stinga data inserata automat iar la dreapta numarul paginii
scis cu litere romane, inserat automat.

3. Realizati:

Destinatii turistice in Europa

4. Realizafi:

Cel mai vizitat loc din
Europa
% b—:

5. Creati urmatorul tabel. Numerotarea va fi automata. Se va utiliza fontul Cambria.

Destinatii turistice in Europa

Viena, Austria

Insulele Feroe, Danemarca

Milano, ltalia

Cadiz, Spania

Normandia, Franta

(1p)

6. Completati coloana din dreapta cu o imagine reprezentativa. Folositi un motor de cdutare pe
internet. (1p)

7. Realizati o arhiva cu numele imagini.zip ce contine cele 5 imagini gasite. (1p)

8. Cautati cu ajutorul functiei Search toate fisierele de tip Word care au fost create saptamana
trecuta. Faceti o captura de ecran cu rezultatul cdutarii si adaugati-o la sfarsitul documentului
creat anterior. Salvati documnetul sub numele Destinatii Europa in directorul Atestat_02.

(1p)
9. Realizati pe desktop o scurtatura catre directorul My Documents de pe discul C.

(1p)



Subiectul nr. 3

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:

e Dimensiunea hartiei —A4;

e Marginile: Top = 1,5 cm, Bottom = 1,5 cm, Left = 2 cm, Right = 1 cm, Gutter = 1 cm;

Pozitie Gutter: Left;

2. Adaugati documentului antet §i subsol
e Antetul sa contina numele vostru in partea stinga scris cu Forfe, 12, iar la dreapta data

inserata automat;

e Subsolul paginii sd contina la stanga numele scolii voastre iar pe centru numarul paginii

Orientarea paginii: Portret.

inserat automat cu cifre arabe.

3. Realizati folosind Word Art, aliniati textul pe centrul paginii:

FORMULE TRIGONOMETRICE

4. Realizati: A

B
5. Realizati urmatorul tabel:

6. Cautati cu ajutorul unui motor de cautare informatii despre triunghiul sferic. Salvati o

imagine in documentul dvs.

7. Copiati trei paragrafe din una din paginile gasite pe care sa le formatati cu fonturi si culori
diferite.Incadrati pagina intr-un chenar cu o linie dubla, culoare albastra, grosime 3 pt, umbra

la alegere.

8. Creati un director Atestat 03 si salvati documentul cu numele Formuletrigonometrice.
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(1p)

(



Subiectul nr. 4

1. Creati un document pe care sa-l formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei —A4;
e Marginile: Top = 1,5 cm, Bottom = 1,5 cm, Left = 1 cm, Right = 1 cm, Gutter = 1,5 cm;
e Pozitie Gutter: Top;
e Orientarea paginii: Landscape.

2. Adaugati documentului antet si subsol

e Antetul sa contina numele vostru in partea stanga scris cu Rockwell, 12, U, iar la dreapta
ora inserata automat;

e Subsolul paginii sd contina la stanga numele scolii voastre iar pe centru numarul paginii
inserat automat cu cifre romane.

3. Introduceti urmatorul titlu scris cu WordArt.

Piramida alimentara

4. Cautati cu ajutorul unui motor de cautare imagini CU piramida alimentara. Inserati una din
ele Tn documentul dvs.
Piramida alimentara

Grupa 5
Prajituri, biscuiti, ciocolata, dulciuri

Grupa 4
Came ros , pul, peste, oua

Grupa 3
Lapte, iaurt, branza

Grupa 2
Fructe si legume

Grupa 1 o\
Paine, cereale, € P % —-,.. Ly
orez, paste

cartofi — J

5. Creati pe desktop directorul Atestat_04 in care salvati cateva din imaginile gésite la punctul
anterior. Sortati-le Tn ordine alfabetica.

6. Creati urmatorul tabel pe care sa-1 completati cu inca 7 randuri cu alimentele care le
consumati zilnic:

Denumire | Proteine | Lipide | Glucide @ Calorii | Gramaj

Banane 1,30 0,40 24 94 100g
Big Mac | 11,80 11,70 | 19,90 232 100g
Coca 0 0 11 44 100g
Cola

7. Adaugati inca un rand tablelului completat mai sus si calculati totalul pe fiecare coloana
folosind o formula de calcul automat. Cate calorii consumati zilnic?



8. Aplicati documentului tema Foundr ysi salvati documentul cu numele Piramida alimentara
n directorul Atestat_04.

Subiectul nr. 5

1. Creati un document pe care sa-l formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei — A5;

e Marginile: Top =2 cm, Bottom = 2 cm, Left =2 cm, Right = 2 cm, Gutter = 1 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
e Orientarea paginii: Landscape.

2. Adaugati documentului antet §i subsol
e Antetul sd contind numele si adresa scolii voastre in partea stinga scris cu Cooper Black,
10;
e Subsolul paginii sd confina la stinga data inserata automat iar la dreapta numele dvs.

3. Realizati:

Adeverintj

4. Deschideti un nou document si salvati-l cu numeleClienti. Realizati urmatorul tabel si
completati-1 cu date:

5.

Popescu | lon X1l | Grup Scolar nr.1 | Suceava Str. Medic
Sperantei, nr.
1

lonescu | Vasile XI Grup Scolar nr.3 | Alba lulia | Str. Piinilor, | Biblioteca
nr. 6

6. Continuati documentul inceput la punctul 1 in care inserati textul din chenarul de mai jos,
stabiliti documentul ca si document principal in vederea realizarii imbinarii de corespondenta:

Domnule Director,

Subsemnatul,«Nume»«Prenumex, elev in clasa a «Clasa»-ala «Scoala» din «judetul»,
domiciliat in, «kAdresax, solicit, prin prezenta, eliberarea unei adeverinte din care sa reiese ca
sunt elev la acest liceu.

Respectiva adeverinta imi este necesard pentru «Observatiix».

7. Creati un director Atestat_05 si salvati documentul cu numele Adeverinta

8. Folositi documentul Clienti.doc ca sursa de informatii si imbinati-l cu scrisoarea tip
Adeverinta.
9. Salvati documentul rezultat sub numele Adeverinta elevi.



Subiectul nr. 6

1. Creati un document pe care sa-I formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei — A4;
Marginile: Top = 2 cm, Bottom = 2 cm, Left = 1 cm, Right = 1 cm, Gutter = 3 cm;
Pozitie Gutter: Left;
Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet §i subsol
e Antetul sa contind pe centru numele scolii voastre Scris cu Fapyrus, 14, Bold;

e Subsolul paginii sa contina la stinga numarul paginii inserat automat, iar la dreapta data
si ora inserate automat.
3. Realizati in WordArtt:

Componentele calculatorului
4. Creafi urmatoarea structurd.

Calculatorul este format din:
¢ unitate centrala
» placa de baza
» microprocesor
» circuite de memorie
» magistrale
» sursa de alimentare
% unitate de memorie
» memorie internd
v ROM
v RAM
» memorie externd
v hard disc
v floppy disc
v/ compact disc
< dispozitive periferice
» deintrare
v’ tastaturd
v' mouse
v’ scanner
v cameri video
v"microfon
> de iesire
v/ monitor
v imprimanta
v' boxe
5. Salvati fisierul cu numele Componente PCin directorul Atestat_06, creat de dvs. pe Desktop.
6. Cdutati cu ajutorul unui motor de cautare imaginidespre Supercalculatoare. Salvati una din imaginile
gasite in directorul Atestat_06 creat la punctul 5.
7. Pentru imaginea salvata anterior stabiliti proprietatea de ReadOnly.
8. Realizati urmatoarea structura arborescenta :

J,’j Calculatorul

1 Unitate 1 Unitate de 1 Dispozitive
,’j Centrala ,’j Memorie ,’j Periferice
|
I I

] Dispozitive ] Dispozitive
de Intrare ”j de lesire




Subiectul nr. 7

1. Creati un document pe care sa-l formatafi astfel:
e Dimensiunea hartiei — A4;
e Marginile: Top =1 cm, Bottom = 1 cm, Left = 1 cm, Right = 1,5 cm, Gutter = 2 cm;
e Pozitie Gutter: Top;

2. Orientarea paginii: Landscape. Adaugafi  documentului antet §i
subsol

e Antetul sd contind numele vostru in partea stangd scris cu Courier New, 14, Bold, iar la dreapta data
inserata automat;

e  Subsolul paginii sd contina la stinga numele scolii voastre iar pe centru numarul paginii inserat automat.

3. Realizati: (1p)

yocurile olimpice 207

4. Realizati:

Q

5. Creati urmatorul tabel:

Medalia Nume sportiv Sport
Aur Alin Moldoveanu Tir
Sandra Izbasa Gimnastica
N Alina Dumitru
> : PR Judo
Q Corina Caprioriu
_8 Roxana Cocos Haltere
= . Rares Dumitrescu
§ Argint . :
= Tiberiu Dolniceanu Serims
2 Florin Zalomir
% Alexandru Siriteanu
2 Catilina Ponor Gimnastic3
(3] g g
= Diana Bulimar
;5 Diana Maria Chelaru
g Bronz Larisa lordache Gimnastica
~ Sandra Izbasa
Catalina Ponor
Razvan Martin Haltere

(o2}

. Creati un director Atestat_07 si salvati documentul cu numele Jocurile olimpice 2012.(1p)

7. Cautafi cu ajutorul unui motor de cautare imaginiunul dintre sportivii medaliati si inserati-o in coloana libera din
tabel.

8. Realizati urmatoarea organigramd.



Director
executiv

Compartiment Compartiment Compartiment Compartiment
juridic sport tabere buget plati

Contabilitate Resurse umane

Subiectul nr. 8

1. Creati un document pe care sa-| formatati astfel:
e Dimensiunea hartiei: A4;
e Marginile: Top =1 cm, Bottom = 1 cm, Left = 2,3 cm, Right = 2,3 cm, Gutter = 1 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
e Orientarea paginii: Landscape.

2. Adaugati documentului antet si subsol
e Antetul sa contind centrat numele scolii voastre scis cu CASTELLAR, 15, subliniat si
ingrosat;
e Subsolul paginii sa contina la stinga numarul paginii, iar la dreapta data inseratd automat.

3. Realizati:

Figuri geometrice

4. Realizati:

Triunghi
echilater

5. Inserati in partea dreapta a antetului una din figurile create la punctul 4.

6. Creati urmatorul tabel. Numerotarea va fi automata. Se va utiliza fontul Tahoma.



Note la
IC_-'“) geometrie
Nr. Numele si —_ .
[ [}
Ol crt prenumele 5 5| S Media
2 8 |S®| 2
c 2 g
m o= o o
-]
= I 1. Popescu Maria 7 9 10
- 2. Mihai Daniel 9
m
Ionescu Diana 10

7. Adaugati alte doud inregistrari la finalul tabelului, cu datele corespunzitoare conform
tabelului. Stergeti apoi inregistrarea a doua.

8. Calculati, folosind o formuld automata, media notelor in coloana Media. Ordonati datele din
tabel descrescator dupa medie.

9. Salvati documentul cu numele Dvs. in directorul Atestat_08 creat pe desktop. Tot in acest
director salvati o copie a documentului creat anterior cu numele Copie, in format .rtf.

Subiectul nr. 9
1. Creati un document Word cu numele Dvs.:
e Dimensiunea hartiei: A4;
e Marginile: Top = 1,5 cm, Bottom = 1 cm, Left = 1,5 cm, Right = 1,5 cm, Gutter = 1 cm;
e Pozitie Gutter: Left;
e Orientarea paginii: Landscape.

2. Pe prima pagina a documentului redactati o cerere conform modelului de mai jos. Respectati
aranjarea in pagina specifica unei cereri si formatarile din exemplu. Spatierea intre randuri —
la doua randuri.

Domnule Director,

Subsemnatul(a) , elev(d) in clasa a , profil
, la , va rog sa binevoifi a-mi aproba
sustinerea examenului de atestare a competentelor profesionale in informatica.
Va multumesc,

Data Semnatura,

Domnului Director al

3. Orientati pagina a doua a documentului tip Portrait si realizati urmatoarea listaq,
v Dive et Impera

s Greedy




o Backtracking

® Branch and Bound

4. Pentru textul Divide et Impera inserati comentariul: Aceasta este o tehnica de programare

5. Editati urmatorul exercitiu: im,_, l”(1+f(x))x

6. Realizati:
...:: L4 '..:.. @

7. Salvati documentul pe Desktop, Tn directorul Atestat 09.Creati, in directorul Atestat 09,
subdirectoarele:
+ Structuri de date,
+ Tehnici de programare
+ Structuri arborescente.
8. Copiati in fisierul copie.doc cererea redactata la punctul 2.
9. Arhivati  documentele  dindirectorul My  Documents. Salvati  arhiva  cu
numeleDocumente.rarin subdirectorul Structuri de date.

Subiectul nr. 10

1. Creati un document pe care sa-l formatati:
e Mairimea paginii Letter
e Marginile: Top = 2 cm, Bottom = 2 cm, Left = 2,5 cm, Right = 1,5¢cm.
e Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugati documentului antet §i subsol
e Antetul sd contind numele vostru in partea dreapta scris cu Courier New, 10, Bold, Italic
st numarul de pagind inserat automat;
e Subsolul paginii sa contina textul Atestat profesional aliniat centrat.

3. Copiati cu ajutorul Help-ului doua paragrafe pe care sa le formatati pe trei coloane cu o
linie de separatie intre ele, spatierea dintre coloane de 2 cm.)

4. Realizati cu fontul Monotype Corosiva, 28, Shadow, scalate 150%:
BACALAUVREAT2013

5. Inserati nota de subsol ,,To take or not to take ” cuvantului BACALAUREAT.

6. Realizati urmatorul tabel:

NR. NUMELE $§I

CRT PRENUMELE Semestrul | Semestrul II

M1 | M2 | M3 M1 M2 | M3 | M4

1. Catargiu S.
2. Flutur A.




[38. Crotorua | | | | I

7. Faceti o copie tabelului de mai sus in care
e schimbati chenarul exterior cu alt tip de linie;
e sortati datele alfabetic dupa nume si prenume;
e realizati numerotarea automata.

8. Salvati documentul cu numele Dvs. in directorul Atestat_10.
Realizati urmatoarea structura arborescentd:.

,’j Atestat

,J Office ,’j Programare ,’j BD

Arhivayi directorul Atestat_10 cu numele Ex.rarpe Desktop.



